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RESOLUCION ADMINSITRATIVA N°- 006-2023-GADPR LA CANDELARIA

Sr. Diego Vicente Barba Pusay
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL
LA CANDELARIA

CONSIDERANDO:

Que, el COOTAD en su articulo 65 sefiala las Competencias exclusivas del gobierno
autonomo descentralizado parroquial rural las siguientes:

a) Planificar junto con otras instituciones del sector pUblico y actores de la sociedad,
el desarrollo parroquial y su correspondiente ordenamiento territorial, en coordinacién
con el gobierno cantonal y provincial en el marco de la interculturalidad y
plurinacionalidad y el respeto a la diversidad;

Que, con Acuerdo No. 042 CG, 17 de noviembre del 2016, vigente desde su
publicaciéon en el Tercer suplemento del RO. 913 de 30 de diciembre del 2016, el
Contralor General del Estado (Subrogante) expidié el Reglamento de Utilizacion,
Mantenimiento, Movilizacién, Control y Determinacion de Responsabilidades, de los
Vehiculos del Sector Publico y de las entidades de derecho.

Que; la Disposicién Transitoria Unica del instrumento juridico citado anteriormente,
dispone que las entidades se sujetaran a las Normas Generales de ese Reglamento,
sin perjuicio de dictar las regulaciones e instructivos especificos que se requieran en
cada caso particular;

Que el articulo 65 del COOTAD sefiala las atribuciones de los GADS rurales que dice
“Art. 67.- Atribuciones de la junta parroquial rural. - A la junta parroquial rural le
corresponde:

a) Expedir acuerdos, resoluciones y normativa reglamentaria en las materias de
competencia del gobierno auténomo descentralizado parroquial rural conforme este
Codigo. En uso de las atribuciones que le confiere la Ley,

EXPIDE:
El Reglamento para El Uso, Control y Mantenimiento de la Camioneta del Gobierno
Auténomo Descentralizado Parroquial Rural La Candelaria.
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CAPITULO I

ASPECTOS GENERALES

Art. 1.- Objetivo: Establecer normas y procedimientos para administrar la camioneta
de propiedad del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural La Candelaria,
para propender a gue el uso, mantenimiento y control de la misma se realice de
conformidad a las leyes, reglamentos y mas disposiciones expedidos para el efecto,
observando los principios de responsabilidad, equidad, planificacién publica y buen uso
de los recursos publicos.

Art. 2.- Ambito de aplicacién: Las normas contenidas en el presente reglamento
tendran aplicacion obligatoria en todas las dependencias del GADPRLC.

Art. 3.- Uso del vehiculo. - Este vehiculo del GADPRLC se utilizara unicamente para
el cumplimiento de las funciones y competencias exclusivas del GADPRLC, y estara
destinado para los siguientes fines:

a) Movilizar a: Presidente/a, vocales, trabajadores, funcionarios y servidores del
GADPLC, instituciones adherentes al GAD. Parroquial

b) Transportar bienes e insumos determinados en las érdenes de movilizacion.

c) Realizar actividades licitas, a fin de cumplir los objetivos institucionales

d) Movilizacién fuera de la circunscripcién territorial, para lo cual se requerira el salvo-
conducto que sera generado por la Unidad de Producciéon del GADPRLC en la pagina
virtual de la Contraloria General del Estado y la orden de movilizacién que sera
autorizada por el presidente/a del GADPLC.

Art. 4.- Logotipo y placas: De manera obligatoria, el vehiculo de propiedad del
GADPR La Candelaria se identificard en forma visible con el logotipo institucional,
siendo ademas obligatorio portar de manera permanente las placas conferidas por la
entidad de Transito respectiva, donde se efectud la matricula.

Art. 5.- Movilizacién del vehiculo: El vehiculo de propiedad del GADPLC sélo podra
ser conducido por los funcionarios que dispongan de licencia de conduccién Tipo C,
con autorizacidn del Presidente/a; quienes conjuntamente con fa Comision de
Fomento producto y cooperacién internacional deberan velar por el cuidado,
mantenimiento preventivo bdsico, y correctivo, para dar cumplimiento de las leyes y
reglamentos vigentes en el tema de transito y transporte terrestre.

Art. 6.- Uso del vehiculo por los dignatarios y funcionarios: Tanto Presidente/a,
Vocales y demas Servidores y Trabajadores del GADPR La Candelaria ocuparan el
vehiculo asignado en forma permanente para su movilizacién en el cumplimiento de
sus responsabilidades y funciones, previa la planificacion correspondiente.

Art. 7.- Responsable. - El sefior presidente o el funcionario designado del Gad.
Parroquial, serédn los responsable de la custodia del vehiculo durante el tiempo
requerido para el cumplimiento de las labores oficiales.
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CAPITULO II
DE LA ASIGNACION, USO Y CONTROL DE LOS VEHICULOS

Art. 8.- El vehiculo de propiedad del GAD parroquial esta destinado exclusivamente
para uso oficial, en los dias y horas laborables, y no podran ser utilizados para fines
personales, ni familiares, ajenos al servicio institucional, ni en actividades electorales
o politicas. El vehiculo serd conducido por el responsable del bien o por funcionarios
de la institucién, quienes serén designados y sera entregado mediante Acta de Entrega
Recepcién por el custodio del bien.

Art. 9.- Para la circulacion del vehiculo durante la jornada laboral, de lunes a viernes,
de 08h00 a 17h00 se requerira registrar la "Orden de Movilizacion del Vehiculo”,
que serd aprobada por el Presidente/a en base a la Planificacion Semanal
correspondiente, que remitird los dias lunes la Unidad de Planificaciéon y Produccion.

Art. 10.- Para la movilizacion del vehiculo fuera de horas laborables, por motivos de
trabajo y otras de atencion a la Parroquia que demanden efectuar labores fuera del
horario normal de trabajo, en fines de semana o dias feriados, el Presidente/a,
autorizard a la Unidad de Produccion emita el salvoconducto, previo la verificacion del
plan de trabajo a realizarse durante esas horas o dia no laborable.

No se necesita salvoconducto para cumplir asignaciones temporales u ocasionales de
emergencia ocurridas dentro del cantén Penipe y, en dias ordinarios.

Art. 11.- Salvoconducto. - El Salvoconducto sera generado por el funcionario
responsable de la Unidad de Producciéon del GADPRLC mediante la pagina virtual de la
Contraloria General del Estado, el mismo que cumple con [os requisitos requeridos.

Art. 12.- Prohibicion de salvoconducto indefinido. - En ningin caso el
salvoconducto tendré el caracter de permanente o indefinido y sin restricciones.

Art. 13.- El chofer o funcionario responsable del vehiculo registrara cada salida en la
"Orden de Movilizacién del Vehiculo", y hara certificar al Presidente, una vez concluida
la misma.

Art. 14.- En los dias feriados, fines de semana y al término de la jornada de trabajo,
el vehiculo del GADPR La Candelaria, deberd ser guardado en los parqueaderos
asignados para el efecto. Ningun funcionario podra llevar a su domicilio el vehiculo
asignado para el desarrollo de sus actividades institucionales.

Art. 15.- Registros y estadisticas. — La Comision encargada de la administracion
de los vehiculos para fines de control y mantenimiento, debera llevar los siguientes
formularios de registro:

a) Inventario de Vehiculo, accesorios y herramientas;

b) Control de mantenimiento;

¢) Ordenes de salvoconducto;
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d) Ordenes de Movilizacidén del Vehiculo que incluya el kilometraje;

e) Parte de novedades y accidentes; (en caso de ocurrir incidentes con el vehiculo)
f) Control de lubricante, combustibles y repuestos;

g) Orden de provisiéon de combustible y lubricantes;

h) Libro de novedades; (llenar en caso de existir alguna novedad).

i) Acta de entrega recepcion de vehiculos (en caso de delegaciones del conductor).

j) Hoja de Ruta del vehiculo, donde conste: fecha, hora, Kilometraje, destino,
beneficiario, actividad, firma del beneficiario y firma del conductor responsable.

Art. 16.- De la custodia del vehiculo. - El conductor autorizado, seran el unico
responsable de la custodia del vehiculo, durante el tiempo requerido para el
cumplimiento de las labores oficiales encomendadas. La llave del vehiculo, en los dias
y horas laborables, debera permanecer siempre en poder del conductor designado.

Al término de la jornada de trabajo o de la comisidn, el vehiculo debe guardarse en
los patios de la institucién o en los garajes autorizados, cuya ubicacion sera informada
por escrito.

Cuando el vehiculo se destine a comisiones fuera de las horas de la jornada ordinaria
de trabajo, dias feriados y/o fines de semana, la responsabilidad por el cuidado,
proteccidon y mantenimiento del mismo correspondera al funcionario autorizado. Si las
labores deben cumplirse en un tiempo mayor a treinta dias se le asignard el vehiculo
al servidor, mediante un acta de entrega recepcion.

En los dias no laborables, el servidor encargado registrara la hora de entrada o salida
de los vehiculos con la firma del conductor y no permitird la salida del vehiculo sin la
correspondiente orden de movilizacion.

Art.17.- Notificacion de percances. - El conductor asignado o el responsable del
vehiculo; informara al Presidente o al coordinador de la Comision de Fomento
Productivo y Cooperacion Internacional, sobre cualquier novedad o percance ocurrido
al vehiculo, para cuyo fin utilizara el formulario parte de novedades y accidentes.
En caso de accidentes de transito se adjuntard también el parte extendido por la
autoridad competente.

Art. 18.- Accién publica. - Cualquier ciudadano puede colaborar, mediante denuncia,
con el control del uso de vehiculos sobre los que rige el presente reglamento. Las
denuncias escritas seran dirigidas a la maxima autoridad.

Art. 19.- Mantenimiento preventivo y correctivo. - El cuidado y mantenimiento
mecanico del vehiculo se los efectuara en los talleres expresamente autorizados por
la méxima autoridad, y serdn preventivo y correctivo; el primero se lo realizara en
forma periédica y programada antes de que ocurra el dafio y la consecuente
inmovilizacion del vehiculo; y el segundo se lo efectuara al ocurrir el dafio. Para estos
casos se utilizara el formulario “"Control de mantenimiento”, en el que constaran los
datos de la Ultima revision o reparacion y el aviso de la fecha en que debe efectuarse
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el siguiente. Los dos mantenimientos se ejecutarén en base al plan de mantenimientos
anual correspondiente, entregados por la unidad de Produccién.

El Presidente y la Comision de Fomento Productivo y Cooperacidén Internacional serén
los responsable del control de mantenimiento del vehiculo de la institucion.

El chofer o funcionario responsable del vehiculo, diariamente revisardn y controlaran
el vehiculo asignado a su custodia, observaréd los niveles de aceite, y demas
lubricantes, la presién y estado de los neumaticos, accesorios, asi como también
cuidara el aseo del vehiculo. Ademas, sera responsable del chequeo de todas las partes
mecanicas y eléctricas del automotor.

Art. 20.- Abastecimiento de combustible y lubricantes. - Se establecera un
control del consumo de combustible con referencia hecha al rendimiento medio de

kilbmetros por galdn, y una vez que se establezca el real consumo, se suscribiran los
cupones de combustible, que hagan referencia a la cantidad recibida.

Para los fines de abastecimiento se utilizara el formulario “Orden de provision de
combustibles o lubricantes”, procediendo a entregar una copia del mismo a la
secretaria contadora, para su respectivo control.

Asi mismo es responsabilidad del o los conductores, el cambio de aceite, liquido de
frenos y otros lubricantes, asi como de los filtros, quienes solicitaran lo necesario al
Presidente, quien dispondra la ejecucion inmediata.

Todos estos casos se anotaran en el formulario “Control de Ilubricantes,
combustibles y repuestos”.

CAPITULO III

DEL PERSONAL RESPONSABLE

Art. 21.- Del funcionario autorizado de conducir. - Es facultad del Presidente/a,
autorizar a los funcionarios la conduccién del vehiculo, quienes deberan acreditar ser
conductores con licencia tipo C (Licencia profesional);
a) El chofer designado, es el responsable del vehiculo institucional una vez firmada el
acta de entrega recepcion.

CAPITULO 1V

DE LAS PROHIBICIONES Y SANCIONES

Art. 22.- Informacién sobre transgresiones al reglamento. - Los vocales del
GADPRLC, estan en la obligacién de vigilar el buen uso del vehiculo de la institucion,

Direccidn: Calle principal S'n La Candelaria - Penipe - Chimborazo
Teléfono: 033014044/0980465168
Correo: lacandelaria_penipe@hotmail com
Pagina Web: www.candelaria.gob.ec



GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIA
RURAL LA CANDELARIA b -

ADMINISTRACION 2023-2027

(m

4z

y de informar a la maxima autoridad sobre infracciones al presente reglamento, quien
a su vez de ser leve, impondra la sancién respectiva, de conformidad con la ley
correspondiente, y de considerarse grave, informara al Gobierno Parroquial, para que
disponga el inicio de las acciones legales pertinentes.

Art. 23.- Causales de responsabilidad administrativa. - Son causales para la
determinacion de responsabilidades administrativas, las siguientes:

a) Emitir salvoconductos sin causa justificada, sin tener competencia para ello, o con
caracter permanente, indefinido y sin restricciones;

b) Utilizar el vehiculo prescindiendo del salvoconducto, o utilizando el que se encuentre
caducado o con caracter permanente o por tiempo indefinido;

c) Ocultar las placas oficiales, o logotipos;

d) Inobservar las normas juridicas vigentes sobre la utilizacion de los vehiculos
oficiales;

e) Utilizar indebidamente el salvoconducto;

f) Conducir el vehiculo en estado de embriaguez o bajo efectos de cualquier sustancia
psicotrépica o estupefaciente, sin perjuicio de otras responsabilidades a que hubiere
lugar;

g) Conducir o utilizar el vehiculo oficial por parte del funcionario, empleado,
trabajadores, sus familiares o por terceras personas, no autorizadas;

h) Evadir o impedir, de cualquier forma, el operativo de control del vehiculo;

i) Sustituir las placas oficiales por las de un vehiculo particular;

j) Utilizar el vehiculo, en actividades distintas, a lo expresamente permitidas;

k) Incitar y autorizar la colocacién de leyendas, ajenas a la funcién general de la
administracion.

1) Permitir la salida del vehiculo en malas condiciones o con desperfectos mecanicos.

Art. 24.- Sanciones. - Los dignatarios, funcionarios, empleados y/o trabajadores que
incurrieren en el quebrantamiento de la norma establecida a través del presente
Reglamento sobre uso, mantenimiento, movilizacion y control del vehiculo,
pertenecientes al GADPRLC, seran sancionados con multa, sin perjuicio de las
responsabilidades civiles o culposas, o los indicios de responsabilidad penal a que
hubiere lugar, que en su momento lo determinara la Contraloria General del Estado.
Los dignatarios y autoridades del GAD, quedan sujetos a las sanciones que imponga
ef Organo de Control Estatal, de ser ef caso.

Art. 25.- Aplicacién de las sanciones. - Para aplicar las sanciones, deberd existir
un informe motivado por un Vocal del Gobierno Parroquial o miembro del Consejo de
Participacion Ciudadana y Control Social, al Presidente, sobre el quebrantamiento de
la norma, que de ser leves y que ameriten amonestacion verbal o sanciones
pecuniarias administrativas, seran impuestas por el Presidente, previo al derecho de
defensa y justificacion.

De ser consideradas graves, el Presidente, comunicara al Gobierno Parroquial dentro
del término de tres dias contados a partir desde cuando tuvo conocimiento, adjuntando
todos los antecedentes y pruebas con que se cuente. El Gobierno Parroquial, en el
término maximo de tres dias contados a partir de la recepcion del informe, presentara
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su informe, que Unicamente versara sobre la procedencia del sumario administrativo
o del visto bueno, segln sea el caso.

En consecuencia, las sanciones con destitucién es competencia exclusiva del
Presidente/a y si la falta es del Presidente/a la destitucion es exclusiva del Gobierno
Parroquial.

CAPITULO V

DE LOS AUTOMOTORES

Art. 26.- Seguro del vehiculo. - Todos los vehiculos a motor, deberan cancelar
anualmente la tasa por el servicio que se preste a través del Sistema Publico para
Pago de Accidentes de Transito, estar asegurados contra accidentes, incendios, robos,
riesgos contra terceros y contar con el servicio de rastreo satelital. Las polizas pueden
contratarse con compafias nacionales debidamente autorizadas por el organismo
competente, en las condiciones mas favorables para la institucion y de conformidad
con lo que dispone la normativa vigente, acogiendo las directrices o regulaciones
administrativas.

Art. 27.- Notificacion de percances. — El conductor que sufra un percance con
vehiculo oficial, informard inmediatamente al presidente del GADPRLC y a la comision
de fomento productivo y cooperacion internacional en el formulario proporcionado por
la compafia de seguros, determinando clara y expresamente las circunstancias del
hecho, adjuntando el parte policial extendido por la autoridad competente, cuando asi
lo corresponda.

Comprobada la responsabilidad de quien provocé el siniestro y si esta recae en el
conductor de la entidad, debe ser notificado a través del titular de la gestion financiera,
para que cancele el valor deducible establecido en la péliza de seguros que ampara el
vehiculo.

Art. 28.- Identificacion de los vehiculos. ~ Los vehiculos deben identificarse
plenamente con el nombre de la institucidon con el logotipo institucional. El vehiculo
oficial debe matricularse a nombre de la respectiva entidad y portar sus placas, tal
como lo previene la Ley Organica de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial y
su reglamento.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. - El presente REGLAMENTO entrara en vigencia a partir de |la fecha de su
aprobacion.

SEGUNDA. - El presente REGLAMENTO sera revisado y/o reformado en caso que lo
amerite, amparado y fundamentado en bases legales.
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DISPOSICION DEROGATORIA. - Derdguense todas las resoluciones sobre la
materia que hubieren sido expedidas con anterioridad a la aprobacién del presente

reglamento.

- La presente resolucién entrara en vigencia en a partir de la fecha de su aprobacién sin
perjuicio de su publicacién. Dado y firmado en la sala de sesiones del GADPR La

Candelaria, a los 29 dias del mes de agosto del afio 2023.

Vicerite Barba Pusay Lic. Hilda Rebeca Pusay Chiriboga

NTE DEL GADPRLC VICEPRESIDENTA DEL GADPRLC

r|

Sra. Nancy'Ja eth Andino Najera Sra. Bertha exantra Gualoto Pilco
VOCAL DEL GADPRLC VOCAL DEL GADPRLC

Sr. Luis Fernando Lliquin Chugfay
VOCAL DEL GADPRLC

CERTIFICACION

Certifico que el presente Reglamento fue discutido y aprobado en dos sesiones
ordinarias del gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural La Candelarla Ios

dias 15 y 29 de agosto del 2023.

Ing. N6rma Bufay Arevalo
SECRETARIA/TESORERA DEL GADPRLC
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